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 پژوهشیار 2 

 :  ثبت نام  و نحوه ورود  سامانه

 مرورگر خود وارد کنید و وارد سایت می شویم. در  جهت ورود به سایت ابتدا باید ادرس آن را

 ه سامانه بشوید.کلیک کنید تا وارد صفحه ورود ب ”ورود به سامانه پژوهشیار“پس از ورود به سایت بر روی دکمه آبی رنگ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

کد ملی( را انتخاب کنید و بر  –تلفن همراه  –در قسمت لیست باز شو ورود بر اساس )ایمیل اگر کاربر قبلا ثبت نام کرده باشد 

رمز عبوری که موقع ثبت نام از طریق پیامک یا ایمیل دریافت  اساس انتخابی که انجام دادین اطلاعات مربوطه را تکمیل کنید و 

یک د و در آخر بر روی دکمه ورود کلیو در کادر آخر حاصل اعدادی که نمایش داده شده است را وارد کن کرده اید را وارد کنید

 د.ید تا بتواند وارد محیط کاری خود بشویکن

 

در صورتی که فرد قبلا ثبت نام کرده است ولی رمز عبور خود را فراموش کرده است کافیست در همین صفحه در قسمت پایین آن 

 کلیک کنید تا وارد صفحه بعد بشوید.”گذر واژه خود را فراموش کرده اید“ در متن ”اینجا“بر روی کلمه 
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 فراموشی رمز عبور :
کد ملی( را انتخاب کنید و بر اساس انتخابی  –تلفن همراه  –در این صفحه میتوانید در قسمت لیست باز شو ورود بر اساس )ایمیل 

و در کادر دوم حاصل عبارت امنیتی که در پایین کادر نوشته شده است را وارد که انجام دادین اطلاعات مربوطه را تکمیل کنید. 

 صفحه ورودرا کلیک نمایید و جهت بازگشت به صفحه قبل دکمه  ارسالنمایید.سپس جهت ارسال رمز عبور به ایمیل شما دکمه 

می شود که نشان می دهد ارسال موفقیت  را کلیک نمایید.در صورت ارسال موفق رمز عبور به ایمیل و تلفن شما صفحه بعد ظاهر

 آمیز بوده است.
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برای شما   inboxدر قسمت   بازنشانی کلمه عبوربا چک کردن ایمیل خود متوجه می شوید که پیام جدیدی تحت عنوان 

 رفته باشد. bulkو یا  spamو یا  trashارسال شده است. در صورت نبودن پیام این احتمال وجود دارد که پیام به قسمت 

 

 ل رمز را ببینید.با کلیک بر روی پیام وارد صفحه جدیدی می شوید که در این صفحه می توانید متن پیام و لینک آدرس ارسا

 

 



 پژوهشیار 5 

در صورتی که مدت زمان زیادی طول بکشد تا بر روی  و با کلیک کردن بر روی لینک آدرس آبی رنگ وارد صفحه جدیدی شوید

 صفحه جدیدی برای شما باز می شود.که به شما نشان می دهد که اعتبار این صفحه تمام شده است.این لینک کلیک کنید 

 

 سپس با رفتن دوباره به صفحه ورود و وارد کردن ایمیل و رمز عبور جدید میتوانید وارد محیط خود شوید.

هنوز “ در متن ”عضو شوید“بر روی کلمه جهت ثبت نام دوباره به صفحه ورود بر میگردیم و در این صفحه در قسمت پایین آن 

 کلیک کنید تا وارد صفحه بعد بشوید.”عضو نیستید ؟عضو شوید
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 عضویت :
مشخصات  در این صفحه شما باید کلیه مشخصاتی که از شما خواسته شده است را در قسمت های خواسته شده وارد نمایید. این

نام کاربرٌ   ٌ نام خانوادگی کاربر ٌ  ٌ نام لاتین کاربر ٌ  ٌ نام خانوادگی لاتین کاربر ٌ  ٌ نوع ثبت نام ٌ  ٌ کد ملی ٌ  ٌ پست شامل ٌ

می باشد و در آخر حاصل عبارت امنیتی خواسته الکترونیک ٌ  ٌ تلفن همراه ٌ  ٌ تلفن ثابت ٌ  ٌ جنسیت ٌ  ٌ محل کار  یا تحصیل ٌ

را  ایجاد حساب کاربریرا میزنیم  در صورت انصراف از ثبت نام می توانیم دکمه  ایجاد حسابده را وارد می کنیم و دکمه ش

 کلیک نماییم تا مجددا به صفحه ورود هدایت شویم 

 در صورت درست وارد کردن اطلاعات خواسته شده پیغام زیر به کاربر نمایش داده می شود.

 
.ما ارسال شده است را ببینیم  ی که برایخود می توانیم رمز عبور جدید با چک کردن ایمیل
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 می توانیم رمز عبور خود را برای ورود به سامانه مشاهده نماییم.

 :  ادمین محیط کاری
اولین محیطی که میبیند تصویر زیر است. این محیط شامل بخش سمت راست)منو( و بخش ادمینی وارد صفحه خود میشود وقتی 

  سمت چپ است.

 موارد زیر میباشد:بخش سمت چپ شامل 
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 اطلاع رسانی  : 

شامل تمامی مجریان و یا  که می تواند فقط شامل شما باشد)شما( که برای شما ارسال میشود شامل تمامی اطلاعیه هایی است 

 شامل هر دو مورد باشد)مشاهده همه(و یا  سامانه باشد)عمومی(

... در و نکته: فرم هایی که برای ثبت طرح تحقیقاتی لازم هستند مانند فرم های کمیته اخلاق و فرم گزارش پیشرفت 

 قسمت اطلاع رسانی قرار دارند.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 رویداد ها  :
کارشناسان داوران و ... که با شما در ارتباط می باشند برای شما ارسال شده  ,مجری ها شامل کلیه پیام هایی است که توسط کلیه 

 است تا شما را در مورد اتفاقاتی که در مورد طرح شما اتفاق افتاده است مطلع کنند.

 نکته: بستگی به نقش هایی که در سامانه دارید پیام ها به تفکیک نقش ها در قسمت رویداد ها نمایش داده می شود.
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 : مکاتبات 
 

 

 

 نامه تعداد شده داده شینما عدد.دینیبیم آن یرو عدد کی با نامه پاکت به هیشب یکونیآ خود طیمح صفحه یبالا به مراجعه با

 با. دیکن مشاهده را یبعد طیمح تا دیکن کیکل کنیآ نیا یرو بر خود یها نامه دنید یبرا دیا کرده افتیدر شما که است ییها

 ارسال یها نامه) دیا کرده ارسال ای(یورود صندوق)است آمده شما یبرا که ییها امیپ ستیل دیتوانیم مکاتبات یرو بر کیکل

 شما که یزمان مثال طور به.دیکن مشاهده را( یستمیس یها نامه) است شده ارسال شما یبرا سامانه طرف از که ییها امیپ ای(شده

 ارسال شما یبرا سامانه طرف از امیپ نیا  نامه انیپا/طرح تیموقع رییتغ هنگام ای دیشو یم انتخاب یطرح همکار/یمجر عنوان به

 از ساده صورت به افراد گرید با مکاتبه جهت دیتوانیم نیهمچن.دیببن( یستمیس یها نامه) در را امیپ متن دیتوانیم شما و شود یم

 .دیکن استفاده( نامه جادیا) دکمه

نکته: برای خواندن نامه ها کافیست روی آنها کلیک کنید اما برای اینکه نامه خوانده از رنگ سبز به رنگ مشکی 

 را کلیک کنیم.  F5تغییر کنند می بایست کلید 
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:فیلم های آموزشی نرم افزار   

مشاهده کنید.با کلیک بر روی تصویر دوربین میتوانید فیلم های آموزشی نرم افزار را   

 

 

 

 

 

 

 داشبورد من 

، آمار و رویدادها را بصورت با کلیک بر روی دکمه داشبورد صفحه جدیدی باز میشود که در ان صفحه میتوانید لیستی از کار ها

  نموداری مشاهده کنید.
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 پروفایل کاربری  :
ادمین می تواند جهت مشاهده و تغییر پروفایل خود به قسمت آبی رنگ بالای صفحه برود و با کلیک بر روی نام خود و سپس 

 که نمایش د اده شده است محیط پروفایل خود را مشاهده کند و حتی آن را تغییر دهد. پروفایل کاربریکلیک بر روی کلمه 

   

 

 

 

بخش می توانید سایر مشخصات خود را که در ثبت نام نیامده است را به تفضیل وارد در این اطلاعات شخصی:ویرایش -1

  .کنید یا اگر مشخصات خود را اشتباه وارد کرده اید در این قسمت آن را اصلاح کنید
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برای گذاشتن عکس بر روی پروفایل خود و نمایش آن کنار اسمتان در قسمت بالای صفحه میتوانید از این تغییر عکس:  -2

 بخش عکس خود را انتخاب کنید )انتخاب فایل(و سپس با کلیک بر روی دکمه آپلود آن را به بالای صفحه و پروفایل خود ضمیمه 

 کنید.

       

 نید کلمه عبور جدیدی برای ورود به محیط خود انتخاب کنیددر این بخش می توا تغییر رمز عبور:-3
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در این بخش می توانید انتخاب کنید ایمیل و پیامک برای شما ارسال شود یا خیر )با کلیک  تنظیمات ایمیل/پیامک:-4

 کردن بر روی مربع کنار هر متن( 
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 پروفایل خود ضمیمه کنید.در این بخش می توانید فایل هایی را به   فایل های ضمیمه:-5

نکته: دانشجویان می بایست تصویر شناسنامه، کارت ملی و اعضای هیئت علمی تصویر شناسنامه، کارت ملی و حکم 

 کارگزینی خود را دراین قسمت آپلود کنند.

 

کنید و سپس با زدن دکمه در این بخش می توانید امضا خود را که قبلا اسکن کرده اید از سیستم خودانتخاب آپلود امضا: -6

 آپلود عکس آن را بر روی پروفایل خود آپلود کنید.
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 آپلود کنند. PNG نکته: قابل توجه پژوهشگران عزیز بهتر است امضای خود را با فرمت 

 جستجو  :

 .تجو کنیداساس فیلتر های مختلف جس در قسمت جستجو میتوانید طرح ها یا پایان نامه هایی که شما به انها دسترسی دارید را بر

 

 

 

 

 

 

 : محیط پژوهشگر
مشاهده طرح ها و ...   ,ثبت مقاله جدید   ,در قسمت پژوهشگر اصلی میتوانیم کار هایی از جمله ثبت طرح یا پایان نامه جدید 

 انجام دهیم

 زیر منوی آن ظاهر می شود . که شامل موارد زیر میباشد: صفحه و کلیک بر روی پژوهشگر  با مراجعه به منوی سمت راست
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 : ثبت طرح یا فعالیت جدید
جاد انواع طرح مانند )طرح تحقیقاتی با هزینه، طرح تحقیقاتی بدون هزینه، پایان نامه با هزینه، پایان نامه بدون هزینه، طرح برای ای

(   (جهت اخذ کد اخلاق، طرح های مشترک با سایر مراکز و دانشگاه ها)تفاهم نامه ای های محصول محور، طرح های خارج از دانشگاه

از این قسمت استفاده میکنیم . با کلیک بر روی ثبت طرح یا فعالیت جدید صفحه زیر باز میشود. در صفحه باز شده انواع طرح ها را 

 .وع به ثبت ان کنیدمشاهده میکنید که شما میتوانید با انتخاب طرح مورد نظر خود شر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ثبت طرح پژوهشی:
 برای ایجاد طرح تحقیقاتی بر روی گزینه  شروع ثبت کلیک میکنیم با کلیک بر روی این عنوان این صفحه ظاهر می شود. 

 بخش وارد میکنیم. 15ه طرح را به صورت مجزا از هم در در این صفحه اطلاعات مربوط ب
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 :  چکیدهمشخصات کلی طرح و -1
در این بخش می توانید مشخصات کلی طرح و چکیده را وارد کنید .ابتدا مرکز دریافت کننده)با کلیک بر روی علامت + کنار اسم  

دانشگاه آن را گسترش بدهید و سایر مراکز زیر مجموعه آن را مشاهده کنید( را وارد میکنید در صورتی که مرکز دریافت کننده دیگر 

باشد آن را نیز انتخاب کنید سپس بقیه مشخصات طرح را نیز وارد می کنیم در نهایت جهت ثبت و ذخیره مشخصات وجود داشته 

 طرح بر روی دکمه ثبت کلیک می کنیم.

 مواردی که در فرم با علامت ستاره قرمز کنار اسم آنها مشخص شده اند پر کردن آنها الزامی می باشد. : نکته
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 :  مراحل اجراجدول زمان بندی -2
 برای زمان بندی کردن مراحل اجرای طرح از این قسمت استفاده می کنیم. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

صفحه ای مطابق شکل زیر ظاهر می شود.که می توانیم با وارد  "درج جدول زمان بندی مراحل اجرا"با کلیک بر روی دکمه 

 کردن عنوان فعالیت و ماه شروع و پایان این فعالیت را زمان بندی و آن را در جدول پایین ثبت کنیم.

 مشخص می شود. 30تا  1ماه شروع و پایان با اعدادی در رنج بین   نکته :
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  : جدول متغیرها-3

درج جدول "در این بخش متغیر های موثر در طرح را مشخص میکنیم و در جدول ثبت میکنیم.برای این کار بر روی دکمه 

 کلیک می کنیم و فرم مشاهده شده را تکمیل میکنیم. و در آخر با زدن دکمه ذخیره ثبت می شود. "متغیرها
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 : مجریان و همکاران-4
در این قسمت میتوانید از جدول سمت راست شخصی که به شما در انجام پروژه کمک می کند را انتخاب کنید در صورتی که شخصی مورد 

اضافه نمودن مجری/همکار خارج از "نظر شما در این جدول موجود نباشد میتوانید آن را به این جدول اضافه کنید کافیست بر روی دکمه 

ید تا بتوانید فرمی را مشاهده کنید و با پر کردن آن فرم و زدن دکمه ذخیره شخص مورد نظر خود را به جدول اضافه کلیک نمای "لیست زیر

 می کنیم.
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برای انتخاب مجری یا همکار مورد نظر باید از جدول اول آن را انتخاب کنید تا به جدول دوم اضافه شود برای این کار کافیست 

از جدول اول را که شخص مورد نظر ما در آن است را پیدا کرده و با کلیک کردن بر روی آیکون تصویر مداد در ستون آخر  ردیفی

آن را به جدول پایین منتقل کنیم. "انتخاب "آن ردیف با عنوان   

یکی از مواردی  پس از کلیک بر روی تصویر مداد صفحه ای مطابق شکل زیر ظاهر می شود که باید با انتخاب :  نکته

که در لیست باز شو مشخص شده وضعیت همکاری آن شخص در این طرح را مشخص کنیم و در نهایت با زدن دکمه 

 ذخیره نام آن شخص در جدول دوم وارد می شود.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : تامین اعتبار از سازمان های دیگر-5

تامین  درج "در این بخش اگر از طرف دیگر سازمان ها کمکی به این طرح شده است مشخص می کنیم. با کلیک بر روی دکمه 

صفحه ای ظاهر می شود که در آن با پر کردن آن فرم و زدن دکمه ذخیره مبلغ کمکی که دیگر  " اعتبار از سازمان های دیگر

 جدول وارد می شود. سازمان ها به این طرح کرده اند مشخص و در

 

 

 

 



 پژوهشیار 22 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 پژوهشیار 23 

 : هزینه های حق الزحمه تحقیقاتی-6

ق الزحمه ثبت هزینه های ح"در این بخش هزینه هر شخص که در این طرح نقشی دارد را مشخص میکنیم.با کلیک بر روی دکمه 

در  وصفحه ای ظاهر می شود که در آن با پر کردن آن فرم و زدن دکمه ذخیره هزینه پرسنلی آن شخص مشخص  "تحقیقاتی

 جدول وارد می شود.

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 پژوهشیار 24 

 :  هزینه آزمایشات و خدمات تخصصی-7
در این بخش هزینه آزمایشات و کلیه خدمات تخصصی که در مورد این طرح انجام شده است را مشخص می کنیم. با کلیک بر روی  

صفحه ای ظاهر می شود که در آن با پر کردن آن فرم و زدن دکمه ذخیره  " ثبت هزینه آزمایشات و خدمات تخصصی "دکمه 

 ص و در جدول وارد می شود.هزینه آزمایشات و خدمات تخصصی آن شخص مشخ
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 :فهرست وسایل و مواد خریداری شده مصرفی -8

که در این طرح به کار رفته است را مشخص می کنیم.  فهرست وسایل و مواد خریداری شده مصرفیدر این بخش هزینه کلیه  

صفحه ای ظاهر می شود که در آن با پر کردن  " درج فهرست وسایل و مواد خریداری شده مصرفی "با کلیک بر روی دکمه 

 .آن فرم و زدن دکمه ذخیره هزینه مواد و وسایل خریداری شده آن شخص مشخص و در جدول وارد می شود
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 : هزینه مسافرت-9

 درج "با کلیک بر روی دکمه  برای این مسافرت شده است را مشخص می کنیمدر این بخش کلیه مسافرت ها و هزینه هایی که  

صفحه ای ظاهر می شود که در آن با پر کردن آن فرم و زدن دکمه ذخیره هزینه مسافرت  آن شخص مشخص  " هزینه مسافرت

 و در جدول وارد می شود.
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 :غیرمصرفیفهرست وسایل و مواد خریداری شده  -10

که در این طرح به کار رفته است را مشخص می  فهرست وسایل و مواد خریداری شده غیرمصرفیدر این بخش هزینه کلیه  

صفحه ای ظاهر می شود که در آن  " درج فهرست وسایل و مواد خریداری شده غیرمصرفی "کنیم. با کلیک بر روی دکمه 

 .با پر کردن آن فرم و زدن دکمه ذخیره هزینه مواد و وسایل خریداری شده آن شخص مشخص و در جدول وارد می شود
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 هزینه های دیگر :-11

هزینه  درج "در این بخش سایر هزینه هایی که در مورد این طرح خرج شده است را مشخص می کنیم. با کلیک بر روی دکمه  

صفحه ای ظاهر می شود که در آن با پر کردن آن فرم و زدن دکمه ذخیره هزینه های دیگر آن شخص مشخص و در  " های دیگر

 .جدول وارد می شود
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 :  اخلاقی چک لیست-12
در این بخش ملاحضات و مشکلا اخلاقی طرح مشخص می شود و راه حلی برای آن ذکر می شود و مشخص می شود که طرح  

اخلاق دانشگاه طرح خود  تهیکم هیدییتا قبل از اخذ مصوبه و تارضایت نامه اخلاقی دارد یا خیر و در نهایت شخص متعهد می شود 

 زدن دکمه ذخیره ملاحضات اخلاقی ثبت می شود.نکند. با را شروع 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  :  بارگذاری مستندات-13

مجری نمایش می بایست فرم رضایت آگاهانه در قسمت اطلاع رسانی صفحه اصلی قرار دارد را بارگذاری  در این بخش فرمی به

 نماید.
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  :  ترجمان دانش-14

دانش تکمیل می شود و در آخر با زدن دکمه ذخیره ثبت می شود.در این قسمت فرم ترجمان    
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 : تایید وارسال-15

طرح به  "ارسال و خروج"در نهایت با طی کردن کلیه مراحل ثبت طرح  به این بخش می رسیم در این بخش با زدن دکمه  

ادمین مرکز مشخص شده ارسال می شود و دیگر نمیتوانیم طرح خود را ویرایش کنیم و نماد قفل کنار اسم آن طرح درج می 

 شود.مگر این که ادمین مربوطه مجددا طرح را برای مجری باز کند تا بتواند مجری آن را ویرایش کند.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 همه ی طرح های من :
 منوی سمت راست صفحه و کلیک بر روی عنوان همه طرح های من صفحه زیر  ظاهر می شود در این صفحه جدولیبا مراجعه به 

 طرح های ثبت شده به شما نمایش داده می شود. 

  

 

 

 



 پژوهشیار 32 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

مشخص شده  مدادبا علامت "ویرایش/درخواست ویرایش"طرحی که برای ویرایش یرای مجری باز شده باشد در ستون :   نکته

مشخص شده است.  قفلاست و طرحی که ارسال نهایی شده است ولی هنوز توسط ادمین برای ویرایش باز نشده است با نماد   

 در قسمت بالای صفحه می توانیم کلیه موقعیت های مربوط به طرح ها را مشاهده کنیم.

 

شی مرکز قرار دارد.طرحی که تازه ثبت شده است در موقعیت کارشناس،معاون پژوهکته :  ن  

برای دیدن سایر طرح ها بر روی موقعیت جاری آن طرح کلیک می کنیم.  نکته :  

 

 

برای دیدن جزئیات بیشتری از طرح بر روی علامت + داخل مربع کلیک میکنیم تا بخشی جدیدی مشاهده شود .در این بخش می 

ی از هم جدا شده اند را به صورت دایره های متوالی که با خطتوانیم کلیه موقعیت هایی که طرح تا رسیدن به انتها طی کند 

ببینیم.)دایره قرمز موقعیت جاری طرح را نمایش می دهد(در زیر این دایره ها ماژول هایی جهت کمک به مجری وجود دارد که به 

 تفصیل در مورد آنها خواهیم گفت.
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  : ماژول نمایش و چاپ-1

 طرح  که توسط مجری ثبت شده است( را به صورت کلی نمایش می دهد و می توانیم از طرح چاپ بگیریم.جزئیات طرح)پروپوزال 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  : ماژول مکاتبه با ادمین-2

 ارتباط با ادمین و اعلام درخواست ها برای طرح ارسالی
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  : ماژول نتایج داوری ها-3

 شده است را نشان میدهد.)نظریات داوران.کارشناسان.ناظران و.....(نظرهایی که تا کنون بر روی این طرح ثبت 
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 پرداختی ها به من :
ه مجری بابت طرح پژوهشگر/پرداختی ها به من تمام هزینه هایی ک با مراجعه به منوی سمت راست صفحه و کلیک بر روی عنوان

. های تحقیقاتی دریافت کرده نمایش داده می شود   

 

 

 :  همکارمحیط 

.لیست همکارطرح های تحقیقاتی که در آنها بعنوان همکار انتخاب شده را نمایش می دهد   
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 معرفی ماژول های محیط همکار :

 ماژول همکار)نمایش و چاپ( :
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 پذیرش همکاری : عدمماژول 

 رد همکاری را انتخاب می کنیم.در صورت عدم تمایل به عدم همکاری در طرح تحقیقاتی گزینه 

 

 

 

 

 

 

 ماژول تایید همکاری :

 در صورت تمایل به همکاری در طرح تحقیقاتی گزینه تایید را کلیک می کنیم.

 

 

 

 

 

 داوری  :محیط 
دریافت می کند از طریق ایمیل و پیامک و جعبه ی پیام بالای صفحه از این  جهت داوریوقتی طرح یا پایان نامه ای داورها 

 . موضوع مطلع می شود

 داوراز منوی سمت راست بر روی ) با ورود به محیط خود از طریق منوی سمت راست میتواند طرح ارسال شده به خود را ببیند.داور 

 .( کلیک میکنیمو برروی همه لیست ها کلیک کرده 
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 :به شما نمایش داده می شود  در قسمت بالای صفحه وضعیت )وضعیت کارشناسی ها(

 گزینه برای انتخاب است. 4این بخش شامل 

 لیست طرح هایی که به وی ارسال شده است ولی هنوز آنها را ندیده است را نمایش می دهد. : جدید

 روی آنها تکمیل نشده است. کارشناسیطرح هایی که توسط شخص دیده شده ولی هنوز  : طرح های در دست اقدام

 را بر روی آنها انجام داده است را نمایش می دهد. کارشناسیطرح هایی که   : طرح های اقدام شده

 طرح هایی را نمایش میدهد که ان طرح باز پس گیری یا انصراف داده شده خارج شده از لیست :
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را  بر اساس گزینه های انتخاب شده به ما نمایش می  داورجدولی دیده می شود که طرح های ارسال شده برای صفحه در پایین 

بر روی طرحی که به ما ارسال شده باید از بالای صفحه  عملیات .برای انجام یات طرح را به ما نمایش می دهدئ.در این جدول جز دهد

 اب کنیم.گزینه در دست اقدام را انتخ

در جدولی که به ما نمایش داده میشود با انتخاب طرح مورد نظر بر روی علامت + داخل مربع کلیک میکنیم. پس از کلیک علامت 

 عملیات های مختلفی داخل مربع ظاهر می شود و بخش جدیدی زیر همین ردیف ایجاد می شود که میتوانیم با ماژول های موجود  -

)گروه یا دانشکده ارسال کننده( مشخص شده است و در خط بعد واحد ارسال کنندهدر این قسمت   را بر روی طرح انجام دهیم.

فرستاده است نوشته شده است و در پایین همه موقعیت  داورتوضیحی که ادمین گروه یا دانشکده به دلخواه همراه ارسال طرح به 

کند به صورت دایره های متحدالشکل و به صورت متوالی نمایش داده می شود همه دایره ها با  هایی که طرح باید تا به انتها طی

عضو خطی از هم جدا شده اند و داخل هر دایره موقعیت مورد نظر نمایش داده شده است. در پایین این دایره ها ماژول هایی برای 

 آمده است . شورا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ماژول فرم  نظریه داوری : 

باید پر کنیم به ما نمایش می دهد .نظر خود را در کادر زیر وارد میکنیم و در نهایت دکمه ذخیره و  داور فرمی که برای ثبت نظر 

 بازگشت را می زنیم 
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در فرم ثبت نظر بعضی از قسمت ها اجباری میباشد )موارد ستاره دار( که باید حتما پر شوند و تا زمانی که موارد خواسته   نکته :

شده کامل پر نشوند نمیتوانیم ذخیره و اتمام کار یا ذخیره و بازگشت را بزنیم اگر یکی از موارد خواسته شده پر نشده باشد با زدن 

ا میدهد و ذخیره نمیشود برای اینکه بتوانیم تا هر قسمت از فرم را که پر کردیم ذخیره کنیم و بعدا هر یک از انها سیستم خط

 بخواهیم بقیه فرم را تکمیل کنیم باید از دکمه ذخیره موقت استفاده کنیم.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ماژول ویرایش های انجام شده :

 

 

 :   ل ارجاع و انصراف ماژو
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 طرح به ارسال کننده از این ماژول استفاده می شود.جهت لغو داوری و برگشت  

 

 

 

پایین بخش ماژول ها بخشی با  در قسمت آخر در 

وجود دارد که لیست داورها یا کارشناسان یا ناظرانی که بر روی این طرح داوری یا کارشناسی  دریافت کنندگان این طرحعنوان 

یا نظارت انجام داده اند)اقدام شده( یا در حال انجام است)در دست اقدام( را نشان می دهد.طرح های کارشناسی شده)اقدام شده( با 

 شخص شده است.رنگ سبز و در حال کارشناسی)در دست اقدام(با رنگ آبی م

 :  نظارت قراردادمحیط 
 شخصی که طرحی برای نظارت دریافت می کند از طریق ایمیل و پیامک و جعبه ی پیام بالای صفحه از این موضوع مطلع می شود.

بر منوی سمت راست میتواند طرح ارسال شده به خود را ببیند. )از منوی سمت راست  از طریقناظر با ورود به محیط نظارت خود 

 روی نظارت کلیک کرده و برروی همه لیست ها کلیک میکنیم (.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 پژوهشیار 42 

 

 

 

 در قسمت بالای صفحه وضعیت )وضعیت کارشناسی ها( به شما نمایش داده می شود :

 گزینه برای انتخاب است. 4این بخش شامل 

 نمایش می دهد. لیست طرح هایی که به وی ارسال شده است ولی هنوز آنها را ندیده است را : جدید

 طرح هایی که توسط شخص دیده شده ولی هنوز نظارت روی آنها تکمیل نشده است. : طرح های در دست اقدام

 طرح هایی که نظارت را بر روی آنها انجام داده است را نمایش می دهد.  : طرح های اقدام شده

 گیری یا انصراف داده شدهطرح هایی را نمایش میدهد که ان طرح باز پس خارج شده از لیست : 

 

در پایین صفحه نظارت جدولی دیده می شود که طرح های ارسال شده برای نظارت به ما را بر اساس گزینه های انتخاب شده به ما 

 نمایش می دهد .در این جدول جزئیات طرح را به ما نمایش می دهد .

داخل مربع  +ر از ستون اخر جدول)ستون جزییات( بر روی علامت در جدولی که به ما نمایش داده میشود با انتخاب طرح مورد نظ

داخل مربع ظاهر می شود و بخش جدیدی زیر همین ردیف ایجاد می شود که میتوانیم با  -کلیک میکنیم.پس از کلیک علامت 

ه ارسال کننده(  مشخص )گروه یا دانشکدواحد ارسال کننده ماژول های موجود نظارت را بر روی طرح انجام دهیم.در این قسمت  

شده است و در خط بعد توضیحی که ادمین گروه یا دانشکده به دلخواه همراه ارسال طرح به ناظر فرستاده است نوشته شده است و 

در پایین همه موقعیت هایی که طرح باید تا به انتها طی کند به صورت دایره های متحدالشکل و به صورت متوالی نمایش داده می 

ه دایره ها با خطی از هم جدا شده اند و داخل هر دایره موقعیت مورد نظر نمایش داده شده است. در پایین این دایره ها شود هم

 ماژول هایی برای نظارت آمده است .
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  :  ناظر  فرم ثبت نظرماژول 

 کادر زیر وارد میکنیم و در نهایت دکمه ذخیره و بازگشت را می زنیمفرمی که برای نظارت باید پر کنیم به ما نمایش می دهد.نظر خود را در 

در فرم ثبت نظر بعضی از قسمت ها اجباری میباشد )موارد ستاره دار( که باید حتما پر شوند و تا زمانی که موارد نکته : 

اگر یکی از موارد خواسته شده خواسته شده کامل پر نشوند نمیتوانیم ذخیره و اتمام کار یا ذخیره و بازگشت را بزنیم 

پر نشده باشد با زدن هر یک از انها سیستم خطا میدهد و ذخیره نمیشود برای اینکه بتوانیم تا هر قسمت از فرم را که 

 پر کردیم ذخیره کنیم و بعدا بخواهیم بقیه فرم را تکمیل کنیم باید از دکمه ذخیره موقت استفاده کنیم.
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 :   ل ارجاع و انصراف ماژو

 جهت لغو نظارت و برگشت طرح به ارسال کننده از این ماژول استفاده می شود. 

 

 

 

 

 :   ل مشاهده متن قرارداد ماژو

 امکان دانلود فایل قرارداد را فراهم می کند.

 

 

 

 

 

 

 

 در پایان قسمت نظارت قرارداد وضعیت دریافت کنندگان طرح را نمایش می دهد.

 


